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Gelistirme Daire Bagkanligina gonderilir.

PROSESIN AMACI Universitemizin birimlerinin ihtiyaglarmin karsilanarak egitim-6gretim faaliyetlerinin aksamayarak {iniversitenin
gelisimine katkida bulunmak.
KAPSAMI Rektorliige bagli tiim birimlerdeki yapilan harcamalari kapsar.
P . . Universitemiz ve bagh
GIRDILERI Harcamaya neden olan taleplerin yazilar1. CIKTILARI | (e inin taleplerinin
karsilanmas1
INSAN CALISMA ORTAMI ALTYAPI
KAYNAKLAR Idari Personel Ofisler Harcamada gereken evraklarin hazirlanmasi
icin bilgisayar, yazici
ETKIiLEDiGi PROSES Dogrudan Temin, Bakim ETKIiLENDiGi PROSES | Dogrudan Temin, Bakim Onarim Taginir
Onarim, Taginir Kayit Kontrol Kay1t Kontrol
PERFORMANS KRIiTERLERI | Birimlerden gelen talep yazilarina karsilik gergeklestirilen harcamalar. 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netim ve
Kontrol Kanunu
KONTROL KRIiTERLERI Birimlerden gele}l talep yazilar1 ve buna karsilik gergeklestirilen harcama ve talepler.
Sayistay kontrolii.
GOZ. GECIRME PERiYODU 1 Y1l PROSES HEDEFI | Prosesin gerektirdiklerine %100 uymak.
PROSES SORUMLUSU Daire Bagkani, KYS Temsilcisi, Sube Miidiirleri
SORUMLU PROSES AKIS PLANI oL
. Birimlerden gelen talep yazilar1 ulagir. Mal, hizmet ya da bakim-onarim, depoda bulunma
Daire Bagkani e e1s oyl .. L f A
.. . | durumlarma gore ilgili birime yonlendirilir. (Mal ve Hizmet: Satinalma, Bakim-Onarim: Idari | Talep yazilan
Harcama Yetkilisi | - .
Isler, Depoda ise Taginir Kayit Kontrol)
Sube Mudiirii
Gelggl;eli:jit;rime Gergeklestirme gorevlisinin Onerisi ve harcama yetkilisinin onay ile yaklasik maliyeti tespit Proforma
ici o irili Fatural
Daire Baskan: i¢in personel gorevlendirilir. aturalar
Harcama Yetkilisi
. . . L . . Harcama
Birim Personeli Yaklasik maliyet tespit edilerek olur i¢in Harcama Talimati hazirlanir ve olura sunulur. Talimat:
. . . . ~ Piyasa Fiyat
Birim Personeli }?lurl ahndlkt:cm §o$1r1 11se .plylails‘adan ;71;1.1ﬂer tople}narak p(;ygsla;.lﬁ.yat .all.rastlrma tutanagi Arastirma
azirlanir ve tizerinde kalan istekliye mal/ hizmet yapilmasina dair bilgi verilir. Tutana:
Daire Bagkani Eger mal/hizmet siireli olacak ise s6zlesme imzalanir. I\S/Ia I/lemgt
Ozlesmesi
Mal/hizmet yapildiktan sonra fatura kesilir ve sonrasinda muayene kabul diizenlenerek Fatura,
Memur . . .. .. . . Muayene Kabul
imzalanir. Daha sonra da mal ise ambara kayit i¢in Tasmnir Kayit Kontrol Servisine génderilir. Tutanag:
Memur Tasinir Kayit Kontrol Servisinden mal i¢in TIF hazirlanarak ilgili birimlere gelerek ddeme TIF, Odeme
emri belgesi hazirlanir ve harcama yetkilisinin onayina sunulur. Emri Belgesi
Daire Baskan Odeme emri belgesi ve ekleri mevzuata uygun ise imzalanir ve ddeme birimi olan Strateji Odeme Dosyast

Hazirlayan Onaylayan
Ahmet GUNEY Ali UYSAL
Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi Idari ve Mali Isler Daire Bagkan1 V.




T.C Dokiiman No S.U-KYS-IMID-PRS-04
SELCUK UNIVERSITESI REKTORLUGU Yayin Tarihi 05.06.2023
IDARI VE MALIT ISLER DAIRE BASKANLIGI Revizyon Tarihi/No 14.08.2024 / 002
HARCAMALAR ISLEMLERI PROSESI Sayfa No 55
RISKLER Yaklasik maliyetin gizliliginin ihlal edilmesi.
FIRSATLAR Gizlilige 6nem verilmesi.
Hazirlayan Onaylayan
Ahmet GUNEY Ali UYSAL

Kalite Yonetim Sistemi Temsilcisi

Idari ve Mali Isler Daire Bagkan1 V.




